
 0 

 

 

 

New SiteServer 

無障礙網站管理系統 

─操作管理手冊─ 

(啟用後台篇) 



  

copyright@2018  New SiteServer 無障礙網站管理系統操作手冊 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

全新 New SiteServer 無障礙網站管理系統，優化以往網站管理系統之使用者

體驗及介面，採用模組拖拉設定模式，讓使用者可一目了然直接拖曳模組至網頁

中進行編輯，快速直效完成網站架構。以下將以最高管理員角色，針對如何開啟

站台、設定網站架構、頁面、新增管理成員名單、模組新增建置、資料新增、權

限設定等架設網站功能之介紹。 

 

版權所有 All rights reserved. Copyright©2018 by Net Rhythm Information Co., Ltd. 

 

本文件所涵蓋的所有內容、圖片皆屬網韻資訊股份有限公司得擁有專利權、

專利優先權、商標權、著作權或其他智慧產權，未經本公司書面同意不得就本手

冊增刪、改編、翻印、改造或仿製之行為。 

 

本手冊中所列舉之範例皆為協助管理者或使用者順利操作本系統，並非特定

意指任何狀況或事件。使用本系統軟體請應遵守著作權法之規定。在不限制著作

權法所保障之權利前提下，未經本公司明示書面許可，任何人不得為任何目的而

使用任何形式或方法複製、轉載或傳送本手冊的任何內容。 
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【啟用後台】 

1. 使用時機：更新模組及樣板、新增/停用使用者帳號、建立群組 

2. 登入網址：網址後面請輸入/passport/admin 

 

 

圖示：啟用站台頁面 

         圖示說明： 

1. 站台名稱：顯示該系統站台名稱。 

2. 功能列：點擊快速進入功能內容設定 

3. 近期動態：顯示站台的設定、修改紀錄。 

4. 系統時間：系統時間將根據安裝主機之設定時間自動調整。 
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【啟用後台功能列】 

使用時機：檢視站台狀態、檢視模組清單、檢視樣板清單、管理使用成員 

 

 

圖示：啟用站台功能列顯示頁面 
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一、啟用站台 

管理者在開起網站系統時，站台已由網韻協助開啟，售服提供之金鑰請管理者妥善保存即可。 

二、檢視站台狀態 

當系統或模組有更新作業時，系統將會自動顯示日期與時間於近期動態列中。 

最高管理員可清楚明瞭系統功能更新狀態。 
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三、檢視模組清單 

1.可快速檢視系統內所有的模組清單，包含通用模組與客製模組。 

2.當模組需要更新時，模組圖示顯示空白格，點擊右上角「全部更新」即可更新模組。 

3.請管理者定期檢視模組是否需要更新，若遇重大更新項目會由售服人員電話或信件提醒通知。 
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四、檢視樣版清單 

1.可快速檢視系統內所有的樣版清單，包含通用版型與客製版型。 

2.當樣版需要更新時，樣版圖示顯示黑字白底格，點擊右上角「全部更新」即可更新樣版。 

3.請管理者定期檢視樣版是否需要更新，若遇重大更新項目會由售服人員電話或信件提醒通知。 
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五、管理站台使用成員 

功能：新增/停用成員名單、建立群組、設定成員群組。 

 (一) 成員列表： 

 

1.可檢視所有成員名單，可協助重設成員密碼。 

2.可設定站台管理員。 

3.可透過搜尋群組、姓名方式，快速查找成員。 

4.可停用/啟用帳號，已停用之帳號僅顯示於「停用中」名單內。 

5.一個帳號可設定多個群組。 
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(二) 逐筆新增成員：  

 

1.依照欄位提示填寫內容，選擇群組。 

2.點擊新增後，名單列於下方資料顯示區，可多筆輸入。 

3.完成名單輸入後，點擊「完成」儲存名單。 
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 (三) 批次匯入成員： 

 

1.自電腦 Excel 複製正確資料欄位（依照帳號、密碼、姓名、信箱、群組編號的順序） 

2.貼上空白欄位處後點擊「解析名單」讀取資料 

3.名單列確認資料正確無誤後， 

4.按下「完成」儲存名單。 
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(四) 設定群組名稱：可建立群組名稱、群組名稱說明、刪除群組功能。 

 

1.輸入群組名稱，群組名稱說明可選填。 

2.點擊「新增」。 

3.於下方群組列表顯示，各群組可修改名稱亦可刪除群組。 
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六、密碼重設 

密碼重設：最高管理員登入密碼如需更換，請先輸入原密碼，再輸入新密碼即可。 
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七、登出 

完成設定之後，最後記得登出。 

 

 


